Hospital Universitari
Arnau de Vilanova Lleida

ALTA A LA BORSA DE TREBALL DE L’ICS

Per donar-se d’alta a la borsa de treball de I'Institut Catala de la Salut cal tramitar la inscripcié
telematica a través del Sistema de Gestié de Recursos Humans (SGRH) al qual es pot accedir

mitjangant el segiient enllag: https://www1.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx

1.

ORI

Requeriments técnics minims necessaris per a I'as de I'aplicaci6 sén:

Microsoft Internet Explorer 6.0 (amb d'altres navegadors com FireFox o Google Chrome, no
es garanteix el correcte funcionament de I'aplicacio)

Microsoft Edge (amb mode Internet Explorer)

Adobe Acrobat Reader

Tenir desbloquejades les finestres emergents del vostre navegador per a aquesta adreca
d'internet (podeu fer-ho afegint aquesta adrega com a lloc de confianca)

Tenir habilitada I'opcié de buidar automaticament els fitxers temporals (Eines > Opcions
d'internet > Avancats > Buida la carpeta fitxers temporals quan es tanqui el navegador)

Si quan accediu a I'aplicaciéo amb el navegador Microsoft Edge us apareix aquest missatge en
pantalla:

El lloc www.ics.gencat.cat diu

Amb navegadors diferents 2 Microsoft Internet Explorer, no es garanteix
el correcte funcionament de 'aplicacia.

Cal que cliqueu als tres punts a dalt a la dreta de la pantalla i seguidament cliqueu a la pestanya

“Configuracio”

& https//www1.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx JANRYY = @ °

nal de Finstitut Catala de la Salut (ICS), jz estas regisirat com a usuari. Ideniificat per niciar la sessio.

‘oblidat la teva clau?

Alta per a nous usuaris
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hencat.cat/sgrh/acces.aspx A s 9= @ B
& Pestanyanova Control+T
B Finestranove Contral+N
B2 Finestra InPrivate novs Control+ Maj+N
& Desconnectat: mnisiar sessi | Zoom — w0 4 A
—
= Favorits Control+Maj+0
Connexio per a usuaris registrats

Colleccions Control+Maj+Y

Si ja has accedit abans a ['aplicacié o si ets personal de Institut Catala de la Salut (ICS), ja estas registrat com a usuari. Identificat per iniciar a sessié.
Nom d'usuari (DNI o NIE) || Fisterial Contrel=Ht
Clau Baixades Control+)

inici de sessio
. Aplicacions >
cbidat1a teva clav? tensions
Alta per a nous usuaris
X . Rendiment
Si no estas registrat com a usuari, cal que et donis d"alta abans d"accedir a 'aplicacio.

Imprimeix Control-p
@ Requeriments técnics minims necessaris per a I'is de I'aplicacié: Captura eb ControlMsj+S

- Microsoft Internet Explorer 6.0 {amb d'altres navegadors com FireFox o Google Chrome, no es garanteix el correcte funcionament de I'aplicaci6)

+ Microsoft Edge (amb mode Intemet Explorer) B Comparteix
= Adobe Acrobat Reader

Tenir desbloquejades les finestres emergents del vosire navegador per a aquesta adreca dlinternet (podeu fer-ho afegint aquesta adreca com a lloc de confianca) a

Tenir habilitada Fopci6 de buidar automaticament efs fixers temporals (Eines > Opcions diniemet » Avangals > Buida la carpeta fibers temporals quan es tanqui el

navegador) A Liegeix enveu alta Control+Maj+U

Cereaa la pagina Contral+F

@ Ajuda i comentaris
Tanca el Microsoft Edge

() Administrat per I'organitzaci

A continuacio, heu de clicar la pestanya “Navegador per defecte” i escollir 'opcié “Permet” i
seguidament clicar el bot6 “Reiniciar”

Configuracio El teu perfil + Afegeix el perfil

| Q  fercala configuracia N

| @ Perfils .*

() Privadesa, cerca i serveis

@) Presentacio
T Perfil 1
B3 Inici, botd d'inici i pestanyes noves @  Feu una copia de seguretat de les dades de navegacio i
@ Comparteix, copia i enganc @  vegeu els favorits, les contrasenyes i molt més a tots els
ispositius. Declaracié de privadesa de Microsoft

incronitzar les dades

B8 Galeleei garmicos del lloc

() Sincronitza
T Microsoft Rewards >
A idiomes
& Gy Informaci personal >
Impressores
O Sistema i rendiment [ Contrasenyes 4
) Restableix a configuracié
Informacié de pagament >
[ Telafon i altres dispositius B o9
W Accessibilitat P Importa dades del navegador >
@ Quant al Microsoft Edge
83 Preferencies del perfi >
Configuracié Navegador per defecte
Q. Cerca la configuracié ) -
Fes que el Microsoft Edge sigui el navegador per defecte Defineix-lo per defecte

Sistema i rendiment
Aquestes pagines s'obriran a lnternet Explorer durant 30 dies a partir e la data en qué s'afegeiti la pagina.. Encara no s'ha afegit cap

P a s pagina a la llsta de mode de I'nternet Explorer.

& Perfils
() Privadesa cerca | serveis
&) Presentacio Compatibilitat amb I'Internet Explorer
[ Inici, bots d'inici i pestanyes noves
Deixa que I'lntemet Explorer obri els llocs al Microsoft Edge (2 ]
[ Comparteix, copia i enganxa
Quan navegueu a Finternet Explorer, podeu optar per obrir automaticament eis llocs al Microsoft Edge
§3 Galetes i permisos del lloc
.
| B Navegador per defecte
Permet que els llocs es tornin a carregar en mode Internet Explorer (7) ‘
1 Descarregues ——
Navegant al Microsoft Edge, si un lloc requereix Internet Explorer per motius de compatibilitat, podeu optar per tornar-lo a
& Proteccis infantil carregar en el mode de I'nternet Explorer
A idiomes Perqué aquest canvi de configuracié es faci efectiu, reinicieu el navegador
S Impressores
Pagines en mode Internet Explorer Afegeix
[=]
n

Telafon i altras disnasitins



| Hospital Universitari
a U Arnau de Vilanova Lleida

Finalment, tanqueu el navegador i obriu-lo de nou. Torneu a clicar als tres punts a dalt a la dreta
de la pantalla i cliqueu la pestanya “Tornar-ho a carregar en mode de I'Internet Explorer”.
Seguidament cliqueu “Fet” en la nova finestra que us apareixera.

wl.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx A {8 = g
o — [3 restanya nova Control+T
Instiut Catala SISTEMA DE GESTIO RECURSOS HUMANS
Bt SISTEMA DE GESTIO RECURSOS HUMANS N S
B2 Finestra InPrivate nova Contral+Maj+N
B & Desconnectat: iniciar sessio | Zoom — % A+
-
¥5 Favorits Control+Maj+0
Connexio per a usuaris registrats Cobleccions Control+Maj+Y
Sija has accedit abans alaplicacid o s efs personal de [lnsiitul Catala de la Salut (ICS), ja estas regisirat com a usuari. Identifical per iniciar I2 sessid.
& Historial Control+H
Nom d'usuari (ONI o NIE)
Clau L Baixades Control+)
inici de sessio B apicadons N
Has oblidat la teva clau?
i Exte
Alta per a nous usuaris G Etensions
i no estas registrat com 3 usuari, cal que et donis dalta abans d'accedir a Iaplicacio. G Rendiment
B Imprimeix Control+P
6 Requeriments técnics minims necessaris per a I'ds de I'aplicacié:
~ + Microsoft Internet Explorer 6.0 (amb d'altres navegadors com FireFox o Goagle Chrome, no €s garanteix sl correcte funcionament de faplicacid) (G Captura web Control+Maj+S
- Microsoft Edge (amb mode Internet Explorer)
- Adobe Acrobat Reader & Comparteix
+ Tenir desbloquejades les finestres emergents del vosire navegador per a aquesta adreca dinieme! (podeu fer-ho afegint aquesta adreca com a lloc de col
- Tenir habiltada l'opcié de buidar automaticament els fitxers temporals (Eines > Opcions dintemnet > Avancats > Buida la carpeta fitxers temporals quan es | a Cerca a la pagina Control+F
navegador)
A Legeix enveultg Control+Maj+U
C ™ camegar en mode de Internet Explorer
Més cines >

&3 Configuracié

@ Ajuda i comentaris >
Tanca el Microsoft Edge

) Administrat per I'organitzacid

2 | () https//wwwl.ics.gencat.cat/sgrh/acces.aspx

Aquesta pagina esta oberta en el mode
de I'Internet Explorer

La majoria de les pagines funcionen millor sl
Micrasaft Edge. Per motius de seguretat, us
recomanem que deixeu aquest mode tan aviat com
acabeu de navegar per aquesta pagina.

B & Desconnectat: iniciar sessio
m

Meés informacié

Qbre aquesta pagina al mode Internet Y ; N
b questa pag (& ) isregistrats
plarer |a propera vegada
i6 0 si ets personal de I'lnstitut Catala de la Salul (ICS), ja estas registrat com a usuari. Identifica't per iniciar la sessi6.
Administra
Mom d'usuari (DNI o NIE)

Clau
inici de sessio

[ Mode de compatibilitet: IE(Desconegut) __[mercesesso 1
Has oblidat Ia teva clau?

OS5 Mode protegit: activat is

| cal que et donis d'alta abans d'accedir a laplicacio.

B Zona:novalida alta de nou usuari

Per accedir a I'aplicacié és necessari disposar d'un nom d’usuari (DNl o NIE) i una clau d’accés.

Has oblidat la teva clau?

Pot recuperar la teva compta clicant a “Has oblidat la teva clau?”. Introdueix el seu nom d’usuari (DNI
o NIE) i doni resposta a la pregunta que va definir i poder generar una nova clau d’accés.

Si no es pot generar amb aquest metode, pot enviar un correu electronic a
canvicontrasenya.lleida.ics@gencat.cat indicant el seu nom, cognoms i DNI/NIE.

- ALTAD’UN USUARI NOU

1. Sino disposeu d’un usuari i clau d’accés, podeu donar-se d’alta fent clic a “alta de nou
usuari’.


mailto:canvicontrasenya.lleida.ics@gencat.cat

S | t/ Hespital Universitari
a u Arnau de Vilanova Lleida

B 2 Desconnectat: niciar sessio
=

Connexio per a usuaris registrats

Sija has accedit abans a Faplicacio o si ets personal de Institut Catala de 1a Salut (ICS), ja estas registrat com a usuari. |dentifica't per iniciar a sessié,

Nom d'usuari (DNI o NIE)

Clau
inici de sessié

Has oblidat Ia teva clau?

Alta per a nous usuaris

Si no estas registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a I3

acié.
alta de nou usuari
—

@ Requeriments técnics minims necessaris per a I'is de I'aplicacié:
 Microsoft Internet Explorer 6.0 (amb d'altres navegadors com FireFox o Google Chrome, no es garanteix el correcte funcionament de I'aplicacio)
« Adobe Acrobat Reader

2. Introduiu el numero de DNI/NIE i premeu “validar namero d’identificacié”.
3. Ompliu els camps corresponents a la clau d’accés amb un minim de 8 caracters.

4. Ompliu com a minim els apartats ressaltats en negreta. Tot i que no és obligatori, és
recomanable indicar també I'adrecga electronica i el telefon de contacte.

5. Premeu acceptar.

Alta d'usuari extern
DNI o NIE: ‘ ‘ |é validar nimero d'identificacié I 6 2

@ = Elnimero de DNI ha destar en el format NNNNNNNNNA, afegint tants zeros a esquerra com calgui per a que siguin 9 digits.
& Elnamero de NIE ha d'estar en el format ANNNNNNN A, afegint tants zeros a 'esquerra com calgui per a que siguin 7 digits.

Nom usuari
clou: €3 wpan [
Pregunta: @ Eis camps Pregunta’ i 'Resposta’ serveixen per poder
Resposta: recuperar la clau en cas d'oblit o pérdua. Escriviu una
N pregunta i una resposta que només vosaltres sapigueu

om:

Aquesta pregunta se us fara en el moment de voler

Primer cognom: Segon cognom: recuperar la clau.

Data naixement:
Teléfon: " 4
Email:

Sexe: ® Home O Dona @ No és obiigatori perd us recomanem que poseu un compte

Municipi: cercar municipi de correu electronic per a que puguem contactar amb

vosaltres amb més facilitat.
Codi Postal: 5

Adrega:

' acceptar | ¥ cancel-lar

€ Sien algun moment es genera algun error informatic en aquesta aplicaci6, envil una descripcié e fa seva incidéncia fent servir el sequent formulari: Formulari d‘incidéncies

- ACCES A L’APLICACIO SGRH

2

1. Introduiu el nom d’usuari i la clau d’accés i premeu el boté “d’inici de sessio”.

Connexio per a usuaris registrats

Sija has accedit abans a l'aplicacio o si ets personal de lnstitut Catala de la Sa -0m a Usuari. Identifica't per iniciar la sessié.

Nom d’usuari (DNI @

Alta per a nous usuaris

Si no estas registrat com a usuari, cal que et donis d'alta abans d'accedir a 'aplicacio.
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2. Entreu a “seleccié temporal”.

INICI CANVIDECLAU DADES PERSONALS

GESTIO DEPERSONAL B & MASIP PINOL, JOANA

—
i SELECCIO | PROVISIO
ST cCIo

. AT oD ERMANENT

FECTIA FLIDDICINLAD

3. En lapartat de dades personals, ompliu com a minim els camps ressaltats en
negreta, i premeu desar.

4. Abans d’accedir a les dades de la sol-licitud, heu d’emplenar a les dades curriculum per
tal que l'aplicatiu permeti inscriure’s en la categoria professional acord amb la titulacié
assolida. Feu clic a “dades curriculum”.

Dades Dades Dades Les meves .
( personals ) ‘ sol-licitud ‘ < curriculum > preferéncies Avaluacions H Consultes
16 Els camps marcats amb lletra negreta sén d'informacio obligatoria.
= Dades basiques =
Nom: Cognom 1: Cognom 2:
DNI/NIE: v DNI/NIE: Pais emisor:
Sexe: v Data naixement:
Nimero SS:
& Domicili
ndvece: — S ‘
Namero: Bloc: [ ] escala: [ 1]
pis: porta: ]
Provindia: [ Lv]
-3
Poblacié: ‘ | B
cP:
= Dades de contacte
Teléfoncontacte: || Emais
Teteron 2: L ]
= Discapacitat
Al-lega condicié legal de discapacitat i capacitacié per al lloc o llacs sol-licitats: [l
Grau de discapaditat (%): %
Requereix adaptacié: Descripcio:
&, imprimir I ajuda ‘ |l desar ’# sortir |

5. Un cop premeu la pestanya de dades curriculum, s’obrira la segiient finestra. Feu clic al
boto “si”.

- Sol-licitud

ﬁ S'obrira una nova finestra de navegador on podreu introduir el vostre
curriculum.

Sino s'obre la finestra podreu accedir a la gestio de curriculum prement la
icona de la part superior dreta (la caseta) | després el botd Gestio de
= Curriculum.

Una vegada finalitzeu la introduccié podreu tancar la finestra.
I Vol veure el seu curriculum?

o] |
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6. A continuacié s’obre una nova finestra amb el Curriculum Professional. Heu d’afegir com
a minim la titulacio de formacio6 reglada que tingueu assolida i que us permetra accedir
a la vostra categoria professional.

7. Premeu “dades académiques”.

8. A continuacio feu clic a “afegir noves dades”.

—————
W asa

INICI  SELECCIO PROFESSIONAL CURRICULUM PROPI  LLISTATS ¥ EINSS W

Filtre de dades curriculars

(€] AP 3

Curriculum professional

Informacié del professional
Cognoms i nom:

DNI/NIE:

Dades emi D Exp. laboral Formacio contil Doceéncia Recerca Altres Altres certi

Dades geagdamigues Ajuda sobre com informar les dades

e
afegir noves dades mostrar dades i i cerca G
& «

Codi Tipus Subtipus Nom descriptiu
SENSE DADES

@ -c comrecte validati classificat.

9. Ompliu com a minim els camps ressaltats en negreta. Empleneu els camps de la
titulacié assolida i premeu el boté “acceptar”.

Tipologia de l'element

Tipus d'element:
Sublipus:
Hivell:

Paper subjécts:

<] <] <] ]

Classificacio tematica
Temitica

e v [

Dades

i Mo ENEN ONCIourE 18 NOIEE 02 KSE 3SEIQNAILNES SEQUSNTE: FRIQI0, TONMECIO POIIGa. KIOME | EQUCATIO NEca.
" o 25 SOIGSION MToMMar 02 28 NOIES QDUNJUOSE Per 3 JEDAT CONEINCIS B¢ I3 POSSESH0 021 N0l, PATD 61 ND EINMIMEN, FXpedient BC308MIC N PAOKS Sar VEKME! Com 3 mart
en cap proozs.

Mom dé b ttulseid |
Centre on 'ha impartit |

]

Data de finslitzacié
Hzembr totad o sesignatures
Matricules: @horer
Exceliants

Hctabies

"L

P
Obtsmrvasions professiznal

@ camps en negrem scn GMIDUCHE COIatoNa pr poder orsar 13 0303 CuMeUE

Estat de 'element

SE VAL AN DUP CC AU

@ -SE: Mérit pendent de validasi.
VAL Validat.
“AIL: Acr=titacit Gomumental incampleta o incorrecta. Ls ocumentscié soreitativa que =5 va presentar & incarredta o insufident.
“DUP: Duplicat. S'ha detectat un sltr= shement igusl.
“CC: Merit validat pel Certtre Carporativ
~ALJ: Merit validat per [ Administrador CC.

) Dt de preveniacid s registre Oel document scregiatiy de I deds cuisular.

‘ |l desar >‘ampﬂr | % cancetiar

Dta de presentacié:

Otiservaciors.
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10. Introduiu, si és el cas, la resta d’informacié curricular en les pestanyes “d’experiencia
laboral”, “formacié continuada”, “docéncia”, “recerca”, “altres coneixements” i “altres
certificacions”.

% Institut Catald
de la Salut

INICI  SELECCIO PROFESSIONAL CURRICULUM PROPI LLISTATS ¥ EINES ¥

Filtre de dades curriculars

G L JF 3

Curriculum professional

Informacio del professional
Cognoms i nom:

DNI/NIE:

Dades curriculars

V0

)

Dades Exp. laboral | Formacio continuad ‘ Docéncia ‘ Recerca ‘ Alitres coneixements ‘ Altres certil

Dades académiques Ajuda sobre com informar les dades

afegir noves dades mostrar dades i i | cerca G |

Codi Tipus Subtipus Nom descriptiu Estat cc AU
SENSE DADES

11. Un cop tingueu introduits tots els mérits al curriculum professional, tanqueu la finestra,
torneu a la inscripcié i manteniment de dades i entreu a la pestanya de “dades
sol-licitud”.

12. En aquesta heu de marcar la/es geréncia/es, equips i centres on uns interessa treballar
i la categoria professional a la qué teniu accés d’acord amb la titulacié préviament
introduida a “dades curriculum”.

Inscripci6 i manteniment de dades

Dades
curriculum

Les meves

preferéncies Avaluacions Consultes

Geréncia territorial || Categoria

= WPt les Geréncies territorials i després PHospital o el SAP on vulguis treballar. A continuacio has de prémer el botd "seleccionar cenire” i apareixeran les
Geréncies i Centres escollits en la graella inferior.
Centres penitenciaris: les persones que hi vulguin treballar ho han d'assenyalar a la pestanya "Les meves preferéncies”.

Seleccionar/Treura totes (99 Selecconar/Treure tots

[ At Pirineu-Aran =" B Centre de treball

[ Barcelona | | Metropolitana Sud
O Catalunya Central -
[centre Corporatiu

Per fer-ho, seleccioni la
geréncia territorial i
I’'Hospital o SAP, premi
el botd seleccionar

[ | Metropolitana Nord

D Girona @ Barcelona

Ciieida b A A 2

Chvetopaitna Notd | Cantre Corporatiu centre i apareixera en la

D wetropoitana Sud part inferior de centres

O . .,
Taragena seleccionats. Segueixi el |,

[ Terres de IEbre

mateix procés en la

4 seleccionar centre Cateqorla

Centres seleccionats

Geréncia territorial Ambit/Hosp. Unitat de gestio Data seleccié

=
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13. Ompliu les seves preferéncies amb relacié al centre de treball i la disponibilitat que
teniu per treballar. Premeu “desar”.

UTILITATS ¥ AJUDA ™

Inscripcié i manteniment de dades
P ——

Dades Dades
personals sol-licitud

Dades
curriculum

Les meves
preferéncies

Avaluacions H Consultes

C centre e trevan |\ Disponibilitat | >
M — ——

=

Geréncia territorial:

[v]|  Centre de treball:

Ambit/Hosp: |

=] ] Sﬁlecclo nar tots

Unitat de gestig: |

seleccionar centre de treball

Geréncia territorial Ambit/Hosp.

Unitat de gestio

No s'ha trobat cap element

Cerca de UP's [v]

Centre de treball

e NOTA: La manifestacio de preferéncies és totalment voluntaria. La seva finalitat s

de fins a 1 mes de durada.

&, imprimir I ajuda | desar

iva per a

sortir ‘

14. Una vegada hagiu completat, premeu “tramitar inscripcio”.

Inscripcid i manteniment de dades

@ Dades obligatiries compleles. Ja pois presentar ia
mifar inecripcian

tramitar inscripcid

@ Per alde fer Ia teva sol ficilud d'inscripoit a la ~Dades parsorate inkimgdes &
borea de reball & necessari que complefiz les - Cenlbrefs de bcball informatsis v 1eva sollicitud
dades minimes Sries, i, L= L4
premis ol bold "ramitar inscrigcia”  Tramitar inscripeié ) N
Dades I Dades Dades Les meves
parsonals sol-licitud curmiculum preferencies | "\“““‘-‘“*

Consuliss

[

\

Ia 0 lss Gemdnoies

€8 Primer

Seleccionar/Treure totes
[ At Pirincu-Aran
[IBarceiona

[ Gatamnya Gentral
[ centie corporatiu
Cirona

Cueida

[ metropoitana Nord
I Metropoitana Sud
I rarragona

[ veres ge rene

\

i després I'Hospital 0 &l SAP on vuiguis trebaliar. A

GETENCIES | GRRIES eSCollts en 1a grasiia infenior
Centres penitenciaris: les persones que hi vulguin trebaliar he han d’assenyalar a la pestanya "Les meves praferd

Seleccionar/Treure tots (5]
5 [} Centra da traball
= |y Catalunya Csntral
(S| | GFRENCLA TERRITORIAL CATALUNYA CENTRAL

=[] [ sap anoia

b=+ [ 5AP BAGES-BERGUEDA-SOLSONES
b [ s osona

b [ acuT anola

] [ acut osona

= || [[]acur Bases sercuEDa

4 seleccionar centre

i h

\ I

IMPORTANT:
Solament es podra tramitar la inscripcid si

s’han completat les dades personals, els
centres de treball i les categories
professionals i tinguin un tic verd al costat
dret. Per contra, apareixeran amb una creu

de color roig.
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15. Heu de revisar les dades introduides i llegir les normes de protecci6 de dades. Per
tal de finalitzar el procés d’inscripcié a la Borsa de Treball de I'lCS premeu “acceptar”

en el missatge de benvinguda.

Dadea Dades Dades Lea meves I —
perzonale gol-liciud curriculum preferéncies B e
| Geréncin territorial | | categoria || ActivariDesactivar sol-licitud
i Primer iona la o les O i després FHospital o o SAP on vulguis treballar. A confinuacid has de prémer ol bots "scleccionar centre! | aparcixcran les
Geréncies | Centres escollits en la graella inferior
Centres penitencianis: les peraones que hi vulguin treballar ho han d' ala pestanya "Lea moves
SeleccionarfTreure totes 12D Seleccionar/Treure tot> (G]1

[ an Biineu_sran =[] cantre da treball

[ Rarceiona

Sol-licitud
[ leatamnya centra
[l centie Corporativ #% Benvingutsides a la Dorsa de treall de FICS
Mairana
[P Lieida Us agraim Ia vostra confianca | us confirmenm que en data 15/03/2020 heu

estat donat d'alta o heu activat la vostra inscnpcio en la borsa de treball de

[ IMetropolitana Nord X - . .

[ IMetropolitana Sud MNGS amb cl num, de registre La vostra abasta
Erpaatin les Auxiliar i iles

[CITarragona territoriale: Lieida

M Terres de FEbre Per 4 un major coneixement sobre el funconament de b borsa de frehall
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